
Ansprechpartner(innen) am Ceci – eine Übersicht 
Organisatorisches finden Sie grundsätzlich auf unserer Homepage (cecilien-gymnasium.de)  
unter dem Reiter „Organisation“. Dort findet sich auch unser Terminkalender.  
In der Oberstufe übernimmt die Stufenleitung die Aufgaben der Klassenleitung und ist wichtiger 
Ansprechpartner für Schüler und Eltern. 

Anliegen Ansprechpartner(in) 

- Mein Kind ist heute krank. Mitschüler(in) 

- Mein Kind ist längerfristig erkrankt. Klassen- / Stufenleitung 

Siehe hierzu auch die ausführlicheren Regelungen auf unserer Homepage (unter Organisation > 
Entschuldigungsverfahren).  
Für die Zentralen Prüfungen in Jahrgang 10 und im Abitur sowie für die Tage vor und nach Ferien gelten 
besondere gesetzliche Vorschriften.  

- Mein Kind hat einen Arzttermin bekommen, der in die 

Schulzeit fallen wird. 

Klassen- / Stufenleitung 

Eine frühzeitige Information an die Klassenleitung erleichtert unsere Planung.  

- Wir benötigen eine Beurlaubung für unser Kind für ein 

besonderes Ereignis, z.B. Leistungssport, eine religiöse Feier, 

eine Beerdigung oder Ähnliches.  

Klassen- / Stufenleitung 

Bitte nutzen Sie für Beurlaubungen das Antragsformular auf unserer Homepage (unter Organisation > 
Antrag auf Beurlaubung) und geben dies bei der Klassen- / Stufenleitung ab. Bei Beurlaubungen ab 3 
Tagen wird diese den Antrag an die Schulleitung weiterreichen.  
 

- Mein Kind benötigt organisatorische Dinge wie… 

  … eine Schulbescheinigung 

  … die Beglaubigung eines Zeugnisses 

  … ein Ersatzzeugnis bei Verlust 

  … einen neuen Mensachip 

  … einen neuen Schülerausweis 

Sekretariat 
gy.schorlemerstr@duesseldorf.de 
   0211-89-23311 
   Mo-Do 7 bis 15 Uhr,  
   Fr. 7 bis 13 Uhr 

- Wir sind umgezogen oder unsere Telefon- / Handynummern haben sich geändert.  
> Bitte hinterlegen Sie zeitnah im Sekretariat Ihre neuen Kontaktdaten! 

- Mein Kind hat seine Zugangsdaten zu Moodle, WebUntis oder 

seiner schulischen Mail-Adresse verloren. 

IT-Koordinator 
moritz.aufmkolk@cecilien-
gymnasium.nrw.schule 

Viele Dinge davon kann Ihr Kind selbst persönlich im Sekretariat besorgen oder beantragen. 
 

- Mein Kind hat Fragen zu der Beurteilung seiner Leistungen. 

- Wir haben als Eltern Gesprächsbedarf zu der 

Leistungsbeurteilung, dem Belastungsempfinden unseres 

Kindes, dem Umfang von Aufgaben oder Ähnlichem. 

Fachlehrer(in) 

Schüler(innen) und Lehrkräfte sind bei Leistungsbewertungen einander erste Ansprechpartner. Siehe 
hierzu auch die „Kommunikationswege – Übersicht“. 



 

- Wir würden als Eltern gerne Ideen einbringen, z.B. wie man 

die Klassengemeinschaft stärken kann.  

Klassenpflegschaft  

(> Klassenleitung) 

- Wir haben als Eltern Problematisches aus dem 

Klassenverband mitbekommen und würden gern unsere Sorgen 

äußern.  

Klassenpflegschaft  

(> Klassenleitung) 

Besprechen Sie Ihre Ideen oder Sorgen gerne zunächst mit der Klassenpflegschaft. Diese wendet sich 
dann – ggf. nach Rücksprache mit den anderen Eltern – an die Klassenleitung. 
 

- Wir haben Fragen rund um die schulische Laufbahn, z.B. zur 

Kurswahl, zur Versetzung etc. 

- Wir haben als Eltern schon mit der Fachlehrkraft und der 

Klassen- / Stufenleitung gesprochen, aber empfinden etwas 

nicht als geklärt und haben noch Gesprächsbedarf. 

Koordinator(in) der  

   Erprobungsstufe (Jg. 5-6) 

   Mittelstufe (Jg. 7-10) 

   Oberstufe (Jg. 11-13) 

Die E-Mail-Adressen der Koordinator(inn)en finden Sie auf der Homepage (unter Organisation > 
Ansprechpartner).  
 

- Wir haben als Eltern ein Anliegen und haben schon mit allen 

„Instanzen“ gesprochen, empfinden unser Anliegen aber nach 

wie vor nicht als geklärt.  

- Unser Kind oder wir als Eltern würden gerne Ideen äußern, 

wie man die Schule insgesamt weiterentwickeln kann. 

Schulleitung 

- Wir beobachten als Eltern Dinge bei unserem Kind, die uns 

Sorgen machen, z.B. dass unser Kind sich ungewöhnlich verhält, 

immer wieder Konflikte mit Mitschüler(inne)n hat, Schulangst 

entwickelt oder ähnliches und wir suchen Beratung, Hilfe oder 

Unterstützung. 

Klassenleitung und / oder 

Schulsozialarbeit 

guelay.kocaman@duesseldorf.de 
   0211-8995543 

- Wir haben Austauschbedarf zu Dingen, die wir von unserem 

Kind über die Klasse hören. 

- Wir wünschen uns Hilfe, z.B. bei der Wahl der richtigen 

Ansprechpartner(innen) für ein Anliegen. 

- Wir würden uns als Eltern gerne mehr einbringen – mit Ideen 

oder tatkräftig zupackend. 

Klassenpflegschaft 

- Wir haben Ideen, Fragen oder Austauschbedarf zu Dingen, die 

einen Jahrgang oder die ganze Schule betreffen. 

Schulpflegschaft 
elternpflegschaft@cecilien-
gymnasium.nrw.schule 

Viele weitere Ansprechpartner finden Sie auf unserem Organigramm, das auch auf der 
Homepage hinterlegt ist (Organisation > Ansprechpartner > Organigramm), z.B. zur 
Begabtenförderung, zur Berufsorientierung, zu Wettbewerben, zur Hausaufgabenbetreuung. 

Bitte beachten Sie auch die Übersicht „Kommunikationswege“. All diese Dokumente wurden 
2023 im Arbeitskreis Kommunikation von Eltern, Schülern und Lehrkräften gemeinsam erarbeitet 
und von der Schulkonferenz verabschiedet.  


